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Lo CIRDOC recrute son

Chef de projet

Conservateur, responsable de la médiathèque

Directeur - Adjoint

MISSIONS

Direction de la médiathèque

· Conformément aux grandes lignes de la politique de l’établissement et sous l’autorité de son président et de son directeur général, définition des orientations stratégiques pour la médiathèque

· Définition, montage et suivi des projets de développement de la médiathèque

· Recherche des partenariats et des financements nécessaires à la mise en œuvre des projets

· Evaluation et suivi des moyens budgétaires affectés à la médiathèque

· Définition et mise en place de l’organisation interne des services

· Conception, mise en place et contrôle du règlement intérieur

Gestion et management des personnels

· Mise en place d’une gestion qualitative des ressources humaines (formation, promotion, adéquation des compétences aux évolutions des postes

· Evaluation des moyens en ressources humaines et management

· Validation du plan de formation des personnels

· Préparation et animation de séquences de formation professionnelle

· Mise en œuvre et conduite des procédures d’évaluation

Politique documentaire et services au public

· Elaboration et mise en œuvre d’un plan de développement des collections

· Mise en œuvre d’une politique d’accueil centrée sur les publics cibles

· Coordination et mise en œuvre des actions de l’établissement en matière de lecture publique avec nos partenaires territoriaux

· Actualiser et moderniser l’offre de services au public

Informatisation de la médiathèque

· Pilotage et suivi de l’ensemble du processus de ré - informatisation

· Définition et mise en œuvre des services du portail web

Pôle Associé à la Bibliothèque nationale de France

· Recherche et coordination des partenaires du réseau constitué autour du noyau dur CIRDOC / BnF / BMVR Montpellier

· Pilotage principal des activités du pôle en coordination avec ces mêmes partenaires

· Pilotage et suivi des opérations bibliographiques

· Cahier des charges, mise en place et suivi des programmes de conversion rétrospective et de numérisation

Communication externe, valorisation

· Participation au dispositif de communication externe de l’établissement

· Participation à et organisation de manifestations scientifiques et culturelles (expositions, colloques…)

· Représentation de la médiathèque auprès de l’ensemble de ses partenaires institutionnels et des professionnels du champ

· Inscription de la médiathèque dans les réseaux documentaires régionaux, nationaux et internationaux

· Développement de la culture de la coopération et du partenariat

COMPETENCES / EXPERIENCES

Compétences Spécifiques

· Bibliothéconomie

· Expérience préalable dans la gestion d’un établissement appréciée

· Connaissance du monde occitan et de la matière documentaire occitane appréciée

· Anglais lu, parlé, écrit obligatoire

Compétences Générales

· Capacité à gérer une équipe

· Capacité à piloter un projet en mode multi partenarial

· Adhésion à l’éthique et à la déontologie du projet

· Méthodologie de la conduite de projet

· Utilisation d’outils informatiques généralistes

· Navigation web

· Communication interne et externe orale et écrite en occitan (ou engagement à y accéder dans un délai de moins d’une année)

Niveau de recrutement

· Diplôme de Conservateur des Bibliothèques ou équivalent

· Poste de catégorie A

MODALITES DE RECRUTEMENT

Fonction publique d’Etat (détachement) ou fonction publique territoriale (mutation) ou contrat à durée indéterminée de droit public.

LIEU PRINCIPAL DE L’ACTIVITE

CIRDOC / Béziers

DATE PRESUMEE DE L’OUVERTURE DU POSTE

1er juillet 2006

___________________________________________________________________________

Les intéressés voudront bien adresser leur lettre de candidature et leur curriculum vitae à Monsieur le Président du CIRDOC, BP 180, Place du 14 Juillet, 34503 BEZIERS CEDEX.

La date de fin de dépôt des candidatures est fixée au vendredi 19 mai 2006 minuit, le cachet de la Poste faisant foi.

Des renseignements sur Lo CIRDOC pourront être obtenus sur son site web (www.cirdoc.fr) ou bien auprès de son Directeur (tel : 04.67.11.85.10)

___________________________________________________________________________

